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RASEINIU KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Raseiniy kiino kultiiros ir sporto centro (toliau — Sporto centro) tikvedzio pareigybé yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti Sporto centro aptarnavimo ir wkio personalo
(pastaty ir statiniy priezitros darbininky, pagalbiniy darbininky, valytojy), vieSyjy pirkimy darba.
Ukved; j darbg priima ir atleidzia i§ darbo Sporto centro direktorius Lietuvos Respublikos jstatymy
ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

4.2. zinoti jstaigos tikio tvarkymui keliamus reikalavimus, sugebéti spresti iSkilusias
problemas;

4.3. turi turéti darby saugos organizatoriaus ir prieSgaisrinés saugos pazymeéjimus, gerai
iSmanyti darby saugg, civilinés, prieSgaisrinés saugos, vieSyjy pirkimy jstatymus, higienos
reikalavimus;

4.4, turéti organizaciniy sugeb¢jimy vadovauti personalui, bendrauti su sporto centro
bendruomenés nariais;

4.5. sugebéti vesti medziagy apskaitg, jforminti pirkinius, medziagy ir priemoniy
nurasyma ir kitg su materialinémis vertybémis susijusig apskaita;

4.6. moketi naudotis informacinémis technologijomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja ir vykdo teisés aktus atitinkancius viesuosius pirkimus;

5.2. renka informacija apie jrengimy, inventoriaus, prekiy, darby ir paslaugy poreikj
Sporto centre;

5.3. rengia planuojamy atlikti einamaisiais biudZetiniais metais vieSyjy pirkimy plano ir

.....

5.4. kontroliuoja perkamy prekiy, darby, paslaugy kainy atitiktis vieSyjy pirkimy



sutartyse nustatytomis kainomis;

5.5. atsako uz jsigyjamy prekiy, jrenginiy, jrengimy atitikt] teisés aktais nustatytiems
kokybés reikalavimams, kokybe jrodanciy dokumenty kaupima ir saugojima Sporto centre;

5.6. uztikrina pagal teisés aktus privalomos informacijos pateikimg Sporto centro
interneto svetainés skiltyje “Viesieji pirkimai”.

6. Organizuoja Sporto centro tkio dalies darbuotojy darba, uztikrina, kad tkio objektai
Sporto centro veiklos sutrikimy.

7. Riipinasi Sporto centro automobiliy technine prieziiira, kuro apskaita, privalomos
civilinés atsakomybés draudimu.

8. Pasiraso saskaitas faktiiras (kaip prekiy, paslaugy gavéjas).

9. Tvarko savo veiklos dokumentacija.

10. Uztikrina, kad Sporto centro teritorija visada bty Svari ir tvarkinga, kad i§ jos
pastoviai biity Salinamos Siukslés, sausa zol¢, lapai, paSaliniai daiktai.

11. Uztikrina, kad Sporto centro teritorijos poilsio, sporto, Gikio zonose esantys jrenginiai
bty tvarkingi, nepavojingi sveikatai.

12. Pasirtipina, kad prie Sporto centro pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada
laisvas. Pasiriipina, kad Sporto centro teritorijos apSvietimas ir patalpy bendrasis bei vietinis
apSvietimas atitikty galiojancias normas.

13. Pasiriipina, kad biity sandariai uzdaromi konteineriai SiukSléms ir atlieckoms.

14. Nustatytu laiku organizuoja Sporto centro pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei
neeilines apzitiras.

15. Organizuoja apzitiry metu rasty defekty pasalinima.

16. Ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo Sporto centro pastaty stogy, nuo Sporto
centro teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja keliy ir taky barstymg sméliu ar druska.

17. Uztikrina, kad buty laiku atliktas Sporto centro patalpy ir inventoriaus eilinis remontas,
kad biity tinkamai pasiruosta naujy mokslo mety pradziai.

18. Uztikrina, kad laiku bty atliktas Sporto centro Sildymo sistemos paruo$imas rudens ir
Ziemos sezonui.

19. Organizuoja Sporto centro apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais,
plovikliais atitinkancias higienos inspekcijos.

20. Reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad salés, rtubinés, koridoriai ir kitos buitinés
patalpos biity valomos — prie$ ir po treniruociy.

21. Kontroliuoja ar Sporto centro esanti prane$imo apie gaisrg sistema patikimai veikia.

22. Pasirtipina, kad Sporto centro patalpose biity reikiamas gesintuvy skaicius.

23. Tikrina ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
pasaliniais daiktais.

24. Pasiriipina, kad biity parengtas Zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir raSytinis
planas, kad grafinis planas buty pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo ] kiekvieng pastato
auksta.

25. Uztikrina, kad raSytiniame plane buty aiskiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo, treneriy ir t.t.) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, budai ir
nuoseklumas.

26. Uztikrina, kad su veiksmy planu kilus gaisrui biity supaZindinti atitinkami darbuotojai.

27. Pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury bity krypties



(gelbéjimosi) zenklai.

28. Mokao ir instruktuoja darbuotojus priesgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad bty
parengta Sporto centro gaisrinés saugos instrukcija.

29. Reikalauti, kad visi Sporto centro darbuotojai laikytysi nustatyto gaisrinés saugos
rezimo, kad kiekvieng diena, baigus uzsiémimus treneriai, apzitiréty patalpas, i§jungty visus elektros
prietaisus.

30. Vykdo teisétus sporto centro direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigtiny nurodymus.

31. Esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus Sporto centro direktoriaus, nevirsijant
nustatyto darbo laiko.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

32. Ukvedys savo kompetencijy ribose gali duoti privalomus nurodymus tkio personalui
ir treneriams.

33. Sitlyti Sporto centro direktoriui, kad pavyzdingi iikio darbuotojai bty skatinami,
0 nertpestingi, pazeidin¢jantys darbo drausme, nevykdantys savo pareigy - buty baudziami.

34. Stabdyti darbus, jeigu paaiskéjo, kad ten naudojami jrenginiai techniskai netvarkingi,
kelia pavojy darbininkams, sportininkams ir t.t. Reikalauti i§ Sporto centro direktoriaus, kad biity
sudarytos tinkamos darbo salygos, kad bty skiriama pakankamai 1éSy Sporto centro ikio
tvarkymui, bttinomis individualiosios saugos priemonémis ir kt.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

35. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Sporto centro
direktoriui.

36. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

36.1. uz bendra Sporto centro tkio bikle;

36.2. uz Sporto centro teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus priezitira;

36.3. uz Sporto centro inzZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitra;

36.4. uz Sporto centro patalpy apSvietimo atitikimg galiojan¢iomis normomis;

36.5. uz Sporto centro apriipinimg materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo
priemoneémis ir kt);

36.6. uz Sporto centro sanitaring buiklg ir prieSgaisring sauga.

37. Ukvedziui gali biti taikoma drausminé (jspéjimas), materialiné arba baudziamoji
atsakomybe, jeigu jis:

37.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas,
kilo gaisras;

37.2. davé darbuotojams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;

37.3. neatliko savo pareigy;

37.4. savo veiksmais padaré Sporto centrui materialing Zala.

38. Ukvedys uz jam deleguoty funkcijy nevykdyma atsako Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatyta tvarka.




